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socialni MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani

fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro kenkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI





                               Účetnictví – účetní doklady

	Název školy
	SŠHS Kroměříž

	Číslo projektu
	CZ.1.07/1.5.00/34.0911

	Autor
	Ing. Eva Zmeškalová

	Název šablony
	VY_32_INOVACE UCE

	Název DUMu
	UCE.2805.3S

	Stupeň a typ vzdělávání
	Odborné vzdělávání

	Vzdělávací oblast
	Ekonomická

	Vzdělávací obor
	Ekonomika

	Vzdělávací okruh
	Účetní doklady

	Druh učebního materiálu
	Cvičení

	Cílová skupina
	Žák, 16 - 19 let

	Anotace
	Cvičení pomáhá formou příkladů k rozlišení účetních dokladů. Žák se učí na příkladě vyplnit a opravit účetní doklad a poprchat náležitosti dokladů

	Speciální vzdělávací potřeby
	- žádné -

	Klíčová slova
	Účetní doklad, faktury, pokladní doklady, bankovní výpisy, oprava účetních dokladů, jednotlivé a sběrné doklady


	Datum
	2. 9. 2012
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Pracovní list č. 2
Na každé stránce tohoto pracovního listu najdete čtyři úkoly týkající se účetních dokladů. Pečlivě si přečte zadání a samostatně nebo ve skupinách (dle pokynů vyučujícího) úkoly vypracujte. 
Cvičení č. 1 
V tabulce jsou uvedené různé hospodářské operace a související účetní doklady. Rozhodněte a zapište, zda jde o doklady jednotlivé/sběrné a vnější/vnitřní.
	Druh dokladu
	Jednotlivý/ sběrný
	Vnější / vnitřní

	FAV za služby
	
	

	Soupiska výdejek materiálu za leden
	
	

	Výpis z běžného účtu za měsíc srpen
	
	

	FAP za nákup zboží
	
	

	VPD za měsíční nákup nafty
	
	

	PPD – zaplacení za prodej zboží
	
	

	VPD za týdenní nákup kancelářských potřeb
	
	

	VPD za nákup kancel. potřeb
	
	

	Soupiska příjemek za celý měsíc
	
	

	FAV za prodej zboží
	
	


Cvičení č. 2
Na níže uvedeném účetním dokladu si zvýrazněte a zopakujte jednotlivé náležitosti účetních dokladů.
Faktura
	Faktura za hotové
	Číslo:

	Dodavatel:

Jana Nováková

Duhová 2/1444
14053 Praha 4

IČ: 45274649

DIČ: CZ45274649

tel.:  fax.: 
e-mail: 

Variabilní symbol:

Konstantní symbol:

Místo plnění:
Účet: 

IBAN: 
OR: Městský soud v Praze, B 1581

	
	  Odběratel:
UNIPETROL, a.s.
Klimentská 10
11005 Praha 1

    IČ: 61672190

 DIČ: CZ61672190

   Datum vystavení:

    Datum splatnosti:


	 

	Označení položky
Měrná jednotka

Počet měrných  

jednotek
 Cena /jednt.
Cena celkem
Částka k úhradě

celkem::
  Nejsem plátce DPH
Podpis dodavatele:



Cvičení č. 3

Jste účetní ve firmě Ing. Jan Novotný. Vyhotovte účetní doklad, který zachycuje následující hospodářskou operaci: firma Ing. Jan Novotný (Višňová 4147 , 769 01 Holešov, IČ 8156871592) provádí stavební práce. Dne 18. 06. 20. byla provedena služba  zednické práce na stavbě rodinného domku manželů Pokorných). Práce byla zaplacena v hotovosti pí. Pokornou, která bydlí na adrese Komenského 58, 767 01 Kroměříž. Firma Ing. Jan Novotný si zaúčtovala za dodaný stavební materiál částku  2 865,- a dále za stavební práce  v počtu 5 hod.  Za jednu hod. účtuje 380,-
Faktura (za hotové)
	Dodavatel

Jméno firmy        
Adresa                

směr. č.+ město   

IČ                       
Banka                     

Číslo účtu                

Variabilní symbol     
Konstantní symbol     

Místo plnění:           


	Faktura č.:

	
	Odběratel



	
	Datum vystavení dokladu: 

Datum splatnosti: 

	

	Označení dodávky
	Měrná jednotka
	Počet měrných jednotek
	Cena celkem v CZK:

	
	
	
	

	Částka k úhradě celkem v CZK:
	Nejsem plátce DPH
	

	Podpis dodavatele: 




Řešení:

Cvičení č. 1 
V tabulce jsou uvedené různé hospodářské operace a související účetní doklady. Rozhodněte a zapište, zda jde o doklady jednotlivé/sběrné a vnější/vnitřní.

	Druh dokladu
	Jednotlivý/ sběrný
	Vnější / vnitřní

	FAV za služby
	jednotlivý
	vnější

	Soupiska výdejek materiálu za leden
	sběrný
	vnitřní

	Výpis z běžného účtu za měsíc srpen
	sběrný
	vnější

	FAP za nákup zboží
	jednotlivý
	vnější

	VPD za měsíční nákup nafty
	sběrný
	vnější

	PPD – zaplacení za prodej zboží
	jednotlivý
	vnější

	VPD za týdenní nákup kancelářských potřeb
	sběrný
	vnější

	VPD za nákup kancel. potřeb
	jednotlivý
	vnější

	Soupiska příjemek za celý měsíc
	sběrný
	vnitřní

	FAV za prodej zboží
	jednotlivý
	vnější


Cvičení č. 2
Na níže uvedeném účetním dokladu si zvýrazněte a zopakujte jednotlivé náležitosti účetních dokladů.

	Faktura  za hotové
	Číslo:

	Dodavatel:

Jana Nováková

Duhová 2/1444
14053 Praha 4

IČ: 45274649

DIČ: CZ45274649

tel.:  fax.: 
e-mail: 

Variabilní symbol:

Konstantní symbol:

Místo plnění:
Účet: 

IBAN: 
OR: Městský soud v Praze, B 1581

	
	  Odběratel:
UNIPETROL, a.s.
Klimentská 10
11005 Praha 1

    IČ: 61672190

 DIČ: CZ61672190

   Datum vystavení:

    Datum splatnosti:


	
	
	

	 

	Označení položky

Měrná jednotka

Počet měrných  

jednotek

 Cena /jednt.

Cena celkem

Částka k úhradě

celkem::

  Nejsem plátce DPH

Podpis dodavatele:




Cvičení č. 3
Jste účetní ve firmě Ing. Jan Novotný. Vyhotovte účetní doklad, který zachycuje následující hospodářskou operaci: firma Ing. Jan Novotný (Višňová 4147 , 769 01 Holešov, IČ 8156871592) provádí stavební práce. Dne 18. 06. 20. byla provedena služba (zednické práce na stavbě rodinného domku manželů Pokorných). Práce byla zaplacena v hotovosti pí. Pokornou, která bydlí na adrese Komenského 58, 767 01 Kroměříž. Firma Ing. Jan Novotný si zaúčtovala za dodaný stavební materiál částku 2 865,- a dále za stavební práce  v počtu 5 hod. Za jednu hod. účtuje 380,-

Faktura (za hotové)
	Dodavatel

Jméno firmy  Jan Novotný      
Adresa    Višňová 4147            

směr. č.+ město   769 01 Holešov
IČ    8156871592                   
Banka                     

Číslo účtu                

Variabilní symbol     
Konstantní symbol     

Místo plnění:           


	Faktura č.:1

	
	Odběratel

Manželé Pokorní
Komenského 58

767 01 Kroměříž


	
	Datum vystavení dokladu: 

Datum splatnosti: 

	

	Označení dodávky
	Měrná jednotka
	Počet měrných jednotek
	Cena celkem v CZK:

	Stavební materiál
Stavební práce 

	-
	
	2 865,-

	Částka k úhradě celkem  4 765 ,-
	Nejsem plátce DPH
	

	Podpis dodavatele: Novotný




